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แบบตรวจสอบ 
รายงานโครงงาน/วิทยานิพนธ์ 

 
 
แบบตรวจสอบรายงานโครงงาน/วิทยานิพนธ์น้ีถูกสร้างข้ึนเพ่ือให้นกัศึกษาใช้เป็นเคร่ืองมือในการตรวจสอบรายงานโครงการ (academic project) ระดบั
ปริญญาตร และวิทยานิพนธ์ (thesis) ระดบับณัฑิตศึกษาก่อนการด าเนินการสอบหรือจดัท ารูปเล่มสมบูรณ์ แบบตรวจสอบฉบบัน้ีให้แนวทางเบ้ืองตน้
เท่านั้น นกัศึกษาตอ้งปรึกษาอาจารยท่ี์ปรึกษาหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบเก่ียวกบัการก าหนดรูปแบบท่ีถูกตอ้งอีกคร้ังหน่ึง  
 

1.0 ภาษาไทย 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา: 
  1.1 ใชศ้พัทบ์ญัญติัไดอ้ยา่งเหมาะสมและสอดคลอ้งกบัสาขาวชิา 
  1.2 ใชภ้าษาเขียนท่ีเป็นทางการ และไม่ใชภ้าษาดดัแปลง (slang) หรือภาษาทอ้งถ่ิน  
  1.3 ใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอนท่ีเหมาะสม 

รายงานทางวิชาการทางดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยส่ีวนใหญ่มกัจะไม่ใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอนเน่ืองมาจากการใชเ้คร่ืองหมาย 
วรรคตอนท าให้เกิดความล่าชา้ในการเขียนหรือท าให้เขา้ไดย้าก อยา่งไรก็ตามการใชเ้คร่ืงหมายวรรคตอนจะช่วยให้ผูอ่้านเขา้ใจใน 
เน้ือหาสาระไดเ้ร็วยิง่ข้ึนในหลาย ๆ กรณี เช่น การใชเ้คร่ืองหมายจุลภาค (,) ในรูปแบบการยกตวัอยา่ง, การใชเ้คร่ืองหมายปรัศนีย (?)  
ในประโยคค าถาม, การใชเ้คร่ืองหมายทวิภาค (:) แทนค าวา่ “คือ” หรือขยายความ ฯลฯ 

  1.4 ใชค้  าศพัทท่ี์แสดงความเฉพาะเจาะจง เช่น ระบุเวลา วนั เดือน หรือปี แทนการใชค้  าวา่ “ปัจจุบนั” 
  1.5 ตดัค าทา้ยบรรทดัไดอ้ยา่งเหมาะสม 

ภาษาไทยใชก้ารวรรคแสดงวลีหรือประโยค ดงันั้นหากผูเ้ขียนใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า (word processing) ช่วยในการพิมพร์ายงาน  
ปัญหาการตดัค  าท่ีไม่เหมาะสมตรงทา้ยบรรทดัก็มกัจะเกิดข้ึน นกัศึกษาพิจารณาค าวา่ “ความแขง็แรงของวสัดุ” หากค าวา่ “ความแขง็”  
อยูบ่รรทดัหน่ึง และ “แรงของวสัดุ” อยูอี่กบรรทดัหน่ึง ผูอ่้านอาจเขา้ใจไปแลว้วา่ นกัศึกษาก าลงักล่าวถึง “ความแขง็ของวสัดุ” ซ่ึงมี 
ความหมายแตกต่างโดยส้ิงเชิงกบัความแขง็แรง ผลท่ีเกิดข้ึนก็คือผูอ่้านตอ้งเสียเวลาและตอ้งแปลความหมายใหม่อีกคร้ัง เหตุการณ์ 
เช่นน้ีหากเกิดข้ึนหลาย ๆ ต  าแหน่งในยอ่หนา้ของเน้ือหาในรายงานแลว้จะท าให้ผูอ่้านเกิดความหงุดหงิดไดง่้าย และส่ิงท่ีตามมาก็คือ  
ผูอ่้านไม่อยากหรือเลิกอ่านรายงานฉบบันั้น ๆ ซ่ึงก็เป็นผลเสียของตวันกัศึกษาเอง 

  1.6 วรรคค าไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม 
ภาษาไทยใชก้ารวรรคแสดงวลีหรือประโยค ดงันั้นหากผูเ้ขียนใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า (word processing) ช่วยในการพิมพร์ายงาน  
ปัญหาการเวน้วรรคค าท่ีไม่ถูกตอ้งและเหมาะสมก็มกัจะเกิดข้ึน (เน่ืองดว้ยโปรแกรมประมวลผลค าส่วนใหญ่เป็นโปรแกรมท่ีถูกสร้าง 
ข้ึนมาส าหรับภาษาต่างประเทศ โดยเฉพาะภาษาองักฤษ) ผลของการวรรคท่ีไม่ถูกตอ้งและเหมาะสมจะเกิดผลกระทบท่ีรุนแรง 
มากกวา่การตดัค  าทา้ยบรรทดัท่ีไม่เหมาะสมดงัตวัอยา่งในตารางขา้งล่าง  

ตารางที่ 1 ประโยคและการเวน้วรรค 

ประโยคท่ีไม่เวน้วรรค (ความหมายอาจสบัสน) ประโยคท่ีเวน้วรรค (ความหมายต่างกนัและก ากวมในบางประโยค) 

ยาน้ีกินแลว้แขง็แรงไม่มีโรคภยัเบียดเบียน  ยาน้ีกินแลว้แขง็แรง ไม่มีโรคภยัเบียดเบียน 
 ยาน้ีกินแลว้แขง็แรง ไม่มีโรค ภยัเบียดเบียน 
 ยาน้ีกินแลว้แขง็ แรงไม่มี โรคภยัเบียดเบียน 

เม่ือนกัเรียนเดินผา่นครูตอ้งท าความเคารพ  เม่ือนกัเรียนเดินผา่นครู ตอ้งท าความเคารพ 
 เม่ือนกัเรียนเดินผา่น ครูตอ้งท าความเคารพ 

จากตัวอย่างข้างต้น ความชัดเจนในการวรรคค าเป็นเร่ืองที่ส าคญัอย่างยิง่ นักศึกษาจะต้องใส่ใจด้วยตนเองและต้องไม่ทิง้ความส าคญันี ้
ไว้กบัโปรแกรมประมวลผลค าที่ใช้พมิพ์รายงานนั้นเพยีงอย่างเดยีว 
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  1.7  เลือกใชค้  าท่ีแสดงถึง ปริมาณ, ระดบั และขนาดไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม 
ภาษาไทยมีค  าท่ีบอกหรือแสดงความหมายเก่ียวกบัปริมาณ, ระดบั และขนาดหลายค า ดว้ยเหตุน้ีนกัศึกษาจึงตอ้งใชค้  าให้ถูกตอ้ง ดงั 
แสดงในตารางท่ี 2 

ตารางที่ 2 ค าท่ีแสดงถึงปริมาณ, ระดบั และขนาด 

ค า ความนยั 

นอ้ย – มาก ปริมาณ (เช่น เข่ือนมีน ้าในปริมาณนอ้ย หรือ เข่ือนปล่อยน ้าออกมาในปริมาณมาก) 
เล็ก – ใหญ่ 
ต ่า – สูง 

ขนาด (เช่น รถยนตค์นัน้ีเล็ก/ใหญ่กวา่คนันั้น) 
ระดบั (เช่น น ้าในแม่น ้าเจา้พระยาข้ึนสูงสุด/ลงต ่าสุด ณ เวลา 18.00 นาฬิกา) 
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2.0 รูปแบบงานเขียน 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา: 
  2.1 ก าหนดขอบกระดาษ (margin) ตามรูปแบบท่ีก าหนด 

เวน้ขอบขวา 20 mm, ขอบบน 30 mm, ขอบซา้ย 40 mm และ ขอบล่าง 20 mm 
  2.2 ใชช้นิดอกัษร (font), ขนาดอกัษร (size) และรูปแบบอกัษร (font style) ตามรูปแบบท่ีก าหนด 

ในรายงานภาษาไทยให้ใชช้นิดอกัษรแบบ Angsana UPC และในรายงานท่ีเป็นภาษาองักฤษให้ใชเ้ป็น Time New Roman ส่วนขนาด 
และรูปแบบอกัษร แสดงดงัตารางขา้งล่าง 

ตารางที่ 3 ขนาดและรูปแบบอกัษร 

รายการ 
ขนาดอกัษร 

รูปแบบอกัษร 
ภาษาไทย ภาษาองักฤษ 

หมายเลขบทและช่ือบท 22 15 ตวัเขม้ 
หวัขอ้ใหญ่ (ตวัเลขหลงัจุดหน่ึงต าแหน่ง เช่น 1.1 หัวข้อใหญ่) 20 14 ตวัเขม้ 
หวัขอ้รอง (ตวัเลขหลงัจุดสองต าแหน่ง เช่น 1.1.1 หัวข้อรอง) 18 13 ตวัเขม้ 
ขอ้ความปกติ 16 12 ตวัปกติ 
หมายเลขตาราง (เช่น ตารางที่ 1.2 …………) 16 12 ตวัเขม้ 
ช่ือตาราง 16 12 ตวัปกติ 
หมายเลขรูป (เช่น รูปที่ 1.2 …………) 16 12 ตวัเขม้ 
ช่ือรูป 16 12 ตวัปกติ 

ในการก าหนดหัวข้อ นักศึกษาไม่ควรให้มีหมายเลขหัวข้อเกนิ 3 ตัวเลข หากมีให้นักศึกษาเรียบเรียงเนือ้หานั้น ๆ ใหม่ทันท ี

  2.3 จดัองคป์ระกอบของรายงานไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามรูปแบบท่ีก าหนด 
องคป์ระกอบของรายงานประกอบไปดว้ย 
1. ปกหนา้ 
2. ปกในและหนา้อนุมติั 
3. บทคดัยอ่ภาษาไทย (ส าหรับรายงานท่ีเขียนในภาษาไทย) 
4. บทคดัยอ่ภาษาองักฤษ  
5. กิตติกรรมประกาศ 
6. สารบญั 
7. รายการตาราง 
8. รายการรูปประกอบ 
9. รายการสญัลกัษณ์ (ถา้มี) 
10. บทท่ี 1 
11. บทท่ี 2 
12. บทท่ี 3 
13. บทท่ี 4 
14. บทท่ี 5 
15. เอกอา้งอิง  
16. ภาคผนวก (ถา้มี) 
17. ประวติันกัศึกษา/ผูวิ้จยั 

  2.4 ใส่หมายเลขหนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามรูปแบบท่ีก าหนด 
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  2.5 จดัรูปแบบรายการไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

การจดัรายการมีอยู ่2 ลกัษณะคือ 
1) รายการเป็นล าดบั – รายการลกัษณะน้ีตอ้งมีหมายเลขก ากบัเพ่ือแสดงล าดบัก่อนหลงัดงัตวัอยา่งในขอ้ 2.3 และหากมีรายการยอ่ยก็ 

ให้ใชอ้กัษรภาษาไทย ดงัน้ี 
1) ตวัอยา่งรายการล าดบั 

(ก) ตวัอยา่งรายการล าดบัยอ่ย 
(ข) ตวัอยา่งรายการล าดบัยอ่ย 

2) ตวัอยา่งรายการล าดบั 
(ก) ตวัอยา่งรายการล าดบัยอ่ย 
(ข) ตวัอยา่งรายการล าดบัยอ่ย 

2) รายการแบบไม่เป็นล าดบั – รายการลกัษณะน้ีไม่ตอ้งมีหมายเลขก ากบัเพ่ือแสดงล าดบัก่อนหลงั ดงัตวัอยา่ง 
 ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบั 

- ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบัยอ่ย 
- ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบัยอ่ย 

 ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบั 
- ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบัยอ่ย 
- ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบัยอ่ย 

  2.6 จดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
รายงานทางวิชาการทางดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยส่ีวนใหญ่จะใชก้ารจดัขอ้ความชิดขอบซา้ยและขวา และอาศยัการเวน้บรรทดั 
แสดงถึงยอ่หนา้ของขอ้ความ ดงัตวัอยา่ง 
 
จดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้ง จดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่าง
ถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้ง จดัรูปแบบยอ่หน้าได้
อยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้ง จดัรูปแบบยอ่หน้า
ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

>> เว้น 1 บรรทัด << 
จดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้ง จดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่าง
ถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้ง จดัรูปแบบยอ่หน้าได้
อยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้ง จดัรูปแบบยอ่หน้า
ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

 

  2.7 เวน้วรรคระหวา่งขอ้ความ, ตวัเลข, ล าดบัการอา้งอิง และสัญลกัษณ์ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
เน่ืองจากขอ้ความ, ตวัเลข, ล าดบัการอา้งอิง และสญัลกัษณ์ใชบ้อกความหมายท่ีต่างกนั ดงันั้นนกัศึกษาจะตอ้งเวน้วรรคให้เห็นอยา่ง 
ชดัเจน เช่น  
เดิม : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั โดยท่ี… 
ใหม่ : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั  หรือ   โดยท่ี… 
เดิม : งานเขียนเชิงวิชาการมีความส าคญัมาก[2]ซ่ึงนกัศึกษาจะตอ้งให้ความใส่ใจ 
ใหม่ : งานเขียนเชิงวิชาการมีความส าคญัมาก [2] ซ่ึงนกัศึกษาจะตอ้งให้ความใส่ใจ 
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3.0 การอ้างองิ 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา: 
  3.1 อา้งอิงในขอ้ความ (in-text citation) ตามรูปแบบท่ีก าหนด 

ระบบการอา้งอิงท่ีนิยมใชก้นัส่วนใหญ่มีอยู ่2 ระบบ คือ 
1) ระบบ นาม-ปี (APA style) 
2) ระบบตวัเลข (number style) 
โดยท่ีระบบ APA มกัจะใช้กบัรายงานด้านสังคมศาสตร์ ขณะท่ีระบบตวัเลขมกัจะใช้กบัรายงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

อยา่งไรก็ตาม การเลือกใชรู้ปแบบใดนั้นข้ึนอยูก่บัรูปแบบท่ีมหาวิทยาลยัก าหนด1 

  3.2 สร้างรายการอา้งอิงทา้ยเล่มรายงาน (reference list) ตามระบบการอา้งอิงในขอ้ 3.1 พร้อมทั้ง 
เรียงล าดบัใหถู้กตอ้ง 

  3.3 จดัล าดบัการอา้งอิงในขอ้ความไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามระบบการอา้งอิงในขอ้ 3.1 
  3.4 ตอ้งมัน่ใจวา่ เอกสารอา้งอิงทุกฉบบัท่ีปรากฏในรายการอา้งอิงทา้ยเล่มตอ้งถูกกล่าวถึงในขอ้ความ ณ  

แห่งใดแห่งหน่ึงท่ีเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
1
 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบุรีก  าหนดให้ใชรู้ปแบบตวัเลขในการอา้งอิงเอกสาร 
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4.0 ปริมาณทางฟิสิกส์และระบบหน่วยสากล 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา: 
  4.1 ใชป้ริมาณทางฟิสิกส์และระบบหน่วยไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม 
  4.2 ใชร้ะบบหน่วย SI ในรายงาน ยกเวน้ท่ีระบุไวเ้ป็นอยา่งอ่ืน 
  4.3 เขียนสัญลกัษณ์หน่วย (unit symbols) ในรูปแบบตวัพิมพเ์ล็กตรง เช่น kg (kilogram), m (meter),  

s (second) ฯลฯ ยกเวน้สัญลกัษณ์หน่วยท่ีมาจากช่ือบุคคลใหเ้ขียนในรูปแบบตวัพิมพใ์หญ่  
เช่น N (Newton), W (Watt), A (Ampere) ฯลฯ 

  4.4 เขียนสัญลกัษณ์หน่วยท่ีเหมาะสม 
นกัศึกษาสามารถเขียนสญัลกัษณ์หน่วยไดท้ั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษ แต่ควรเลือกใชรู้ปแบบเดียวกนัทัว่ทั้งรายงานหรือเอกสาร  
อยา่งไรก็ดี การเขียนสญัลกัษณ์หน่วยแบบยอ่ในภาษาไทยอาจท าให้ผูอ่้านเกิดความสบัสนไดง่้ายอนัเน่ืองมาจากการใชอ้กัษรยอ่ ดงันั้น 
ควรเลือกใชส้ญัลกัษณ์หน่วยในภาษาองักฤษ 

  4.5 เขียนปริมาณตวัเลขตามดว้ยวรรคหน่ึงคร้ัง (แทนการคูณ) แลว้ตามดว้ยสัญลกัษณ์หน่วย และวรรคอีก 
หน่ึงคร้ังหลงัสัญลกัษณ์หน่วย เพื่อแยกใหเ้ห็นความชดัเจนระหวา่งสัญลกัษณ์หน่วยและขอ้ความเช่น  
100 kg (ไม่ใช่ 100kg), 100 N (ไม่ใช่ 100N), 100 W (ไม่ใช่ 100W) ฯลฯ 

  4.6 เขียนสัญลกัษณ์หน่วยโดยไม่ลงทา้ยดว้ยเคร่ืองหมายมหพัภาค (.) (ทั้งน้ียกเวน้กรณีท่ีสัญลกัษณ์หน่วย 
นั้นลงทา้ยประโยคในการเขียนภาษาองักฤษ) 

  4.7 เขียนสัญลกัษณ์หน่วยในภาษาองักฤษโดยไม่ตอ้งท าเป็นรูปพหูพจน์ เช่น  ไม่ใช่  
  4.8 เขียนหน่วยอนุพนัธ์ท่ีคูณกนัดว้ยจุดกลาง (ไม่ใช่จุดล่าง) เช่น ไม่ใช่  
  4.9 เขียนหน่วยอนุพนัธ์ท่ีหารกนัดว้ยเคร่ืองหมายทบั (/) หรือท่ียกก าลงัดว้ยตวัเลขติดลบ ทั้งน้ีใช ้

เคร่ืองหมายทบัไดเ้พียงคร้ังเดียวเท่านั้น เช่น  หรือ  
  4.10 เขียนค าอุปสรรค (prefix) ไวด้า้นหนา้และติดกบัหน่วยนั้น ๆ เช่น  ไม่ใช่  
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5.0 สัญลกัษณ์และสมการทางคณติศาสตร์ 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา: 
  5.1 ไม่นิยามหรือก าหนดสัญลกัษณ์หรือนิพจน์ทางคณิตศาสตร์ หากความถ่ีในการใชง้านมีไม่มากนกั  
  5.2  นิยามหรือก าหนดตวัแปรก่อนการใชง้านเสมอหรือนิยามตวัแปรนั้น ๆ ทนัที หลงัสมการท่ี 

ประกอบดว้ยตวัแปรดงักล่าว 
  5.3  จดัใหมี้ระยะห่างพอสมควร (1 เคาะ) ทั้งก่อนและหลงัสมการ เพื่อแยกใหเ้ห็นความแตกต่างระหวา่ง 

สมการกบัขอ้ความบรรยาย 
  5.4 ก าหนดขนาดของสัญลกัษณ์หรือสมการใหใ้กลเ้คียงหรือเหมาะสมกบัขนาดของขอ้ความบรรยาย 
  5.5 ใชส้ัญลกัษณ์แทนตวัแปรใดตวัหน่ึงเพียงตวัเดียวตลอดทั้งเอกสาร 
  5.6 พิมพส์ัญลกัษณ์หรือสมการดว้ยโปรแกรมท่ีเหมาะสม เช่น Math Type หรือ LaTeX 
  5.7 จดัหมายเลขสมการใหชิ้ดขวาตามขอบ (margin) ของขอ้ความ 
  5.8 ก าหนดสัญลกัษณ์หรืออกัษรท่ีใชแ้ทนตวัแปรควรใหเ้ป็นตัวเอียง (italic) ส่วนสัญลกัษณ์หรืออกัษรท่ี 

ใชเ้พียงบอกความหมาย, ช่ือ และ ลกัษณะ ก าหนดใหเ้ป็นตวัตรง (normal) เช่น  ไม่ใช่  เม่ือ  
  คือ ดรรชนีช้ีต าแหน่งของสมาชิกในเมตริกซ์ซ่ึงสามารถเปล่ียนแปลงค่าได ้และ  ไม่ใช่   

เน่ืองดว้ย water เป็นเพียงแต่ค าท่ีบอกวา่เป็นความหนาแน่นของน ้าเท่านั้น ส าหรับรายละเอียดของ 
สัญลกัษณ์อ่ืน ๆ ทางคณิตศาสตร์ นกัศึกษาสามารถดูตวัอยา่งดงัตารางขา้งล่าง 

ตารางท่ี 4 การพิมพต์วัแปร/สญัลกัษณ์ทางคณิตศาสตร์ 

ตวัแปร/สญัลกัษณ์ การพิมพ ์

ฟังกช์นัตรีโกณมิติ ตวัตรงปกติ เช่น  ฯลฯ 
เมตริกซ์ 
ตวัอกัษรกรีก 
อนุพนัธ์ 

ตวัตรงหนา เช่น  ฯลฯ 
ตวัเอียงปกติ เช่น  ฯลฯ 
ตวัตรงปกติ กล่าวคือ  หรือ  แลว้แต่กรณี 
     เดิม : ถา้  แลว้ อนุพนัธ์ของ  เทียบกบั  คือ  ดงันั้น เรา 
              สามารถเขียนไดว้า่  
     ใหม่ : ถา้  แลว้ อนุพนัธ์ของ  เทียบกบั  คือ  ดงันั้น เรา 
              สามารถเขียนไดว้า่  

 
  5.9 ใชก้ารยกก าลงัดว้ย 1/2 แทนการใชเ้คร่ืองหมายกรณฑ ์ในกรณีท่ีตอ้งการประหยดัพื้นท่ีการเขียน 
  5.10 ไม่ใชต้วัอกัษร ‘x’ (เอก็ซ์) แทนเคร่ืองหมายคูณ ‘ ’ (สัญลกัษณ์) และไม่ใชเ้คร่ืองหมาย ‘*’ แทน 

เคร่ืองหมายคูณ เวน้แต่การแสดงรหสัโปรแกรมเท่านั้น 
  5.11 ใชเ้คร่ืองหมายคูณ ‘ ’ (สัญลกัษณ์) แทนจุดกลางเม่ือเขียนการคูณดว้ยตวัเลข 

เดิม :    
ใหม่ :  

  5.12 ไม่ใชเ้คร่ืองหมายคูณ ‘ ’ (สัญลกัษณ์) เม่ือเขียนการคูณระหวา่งตวัเลขกบัสัญลกัษณ์หรืออกัษร 
เดิม :   หรือ  
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ใหม่ :   หรือ  
  5.13 จดัต าแหน่งของสมการไดอ้ยา่งเหมาะสม 

การจดัต าแหน่งสมการสามารถท าได ้2 ลกัษณะ คือ 1) จดัก่ึงกลาง และ 2) จดัให้เคร่ืองหมายสมการตรงกนั อยา่งไรก็ดี ควรท าใน 
ลกัษณะเดียวกนัทัว่ทั้งเอกสาร  

  5.14 ใชว้งเล็บช่วยในกรณีท่ีสมการมีความซบัซอ้นมาก ๆ โดยมีล าดบัการใชด้งัน้ี () --> [] --> {}  
กล่าวคือ {[()]} และวนรอบเช่นน้ีไปเร่ือยๆ 

  5.15 ไม่เขียนเศษส่วนในขอ้ความ ในลกัษณะบนและล่าง (ใหเ้ขียนในบรรทดัเดียวกนั) แต่หากเศษส่วนน้ี 
ปรากฏในสมการแบบแยกออกจากขอ้ความทั้งท่ีมีการก าหนดหมายเลขและไม่ก าหนดหมายเลข ก็ 
ใหเ้ขียนแบบบนและล่างได ้ดงัตวัอยา่งขา้งล่าง 
เดิม : ดว้ยกฏของนิวตนั เราสารถหาค่าความเร่งไดจ้ากสมการ   โดยท่ี… 
ใหม่ : ดว้ยกฏของนิวตนั เราสารถหาค่าความเร่งไดจ้ากสมการ  หรือ  โดยท่ี… 

  5.16 เขียนดว้ยสัญกรณ์วทิยาศาสตร์ (scientific notation) ท่ีเหมาะสมและสัมพนัธ์กบัสัญลกัษณ์น าหนา้ 
หน่วย หากค่าเชิงตวัเลขมีปริมาณมาก ๆ หรือนอ้ยมาก ๆ ดงัตวัอยา่งขา้งล่าง 
เดิม : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั   โดยท่ี… 
ใหม่ : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั   โดยท่ี… 

  5.17 เขียนผลคูณระหวา่งสัญลกัษณ์ของปริมาณ (quantity symbols) หรือตวัแปร (variables) หรือค่าคงตวั 
กบัสัญลกัษณ์ของปริมาณหรือตวัแปรหรือค่าคงตวัดว้ยกนัโดยไม่ใชเ้คร่ืองหมายคูณทั้งแบบจุดและ 
แบบเคร่ืองหมาย 

  5.18 ไม่เขียนเคร่ืองหมายเท่ากบั  (=) รวมกบัขอ้ความ แต่เขียนดว้ยค าวา่ “เท่ากบั” แทน   
เดิม : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่า =   โดยท่ี… หรือ 
          ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากล =   โดยท่ี… 
ใหม่ : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั   โดยท่ี… 

  5.19 การอา้งถึงหมายเลขสมการใหใ้ช ้“สมการ (หมายเลขสมการ)” ไม่ใช่ “สมการท่ี (หมายเลขสมการ)”  
เช่น จากสมการ (2.3) ไม่ใช่ จากสมการท่ี (2.3) 
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6.0 รูป 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา: 
  6.1 ใชรู้ปท่ีมีสัดส่วนเหมาะสม  
  6.2  จดัความกวา้งของรูปภาพใหอ้ยูใ่นขอบเขตของขอ้ความ  
  6.3  ยอ่/ขยายสัดส่วนของรูปภาพอยา่งเป็นสัดส่วน (คงอตัราส่วนเดิมไว)้ 
  6.4  จดัท าใหต้วัอกัษรในรูปภาพมีความชดัเจน 
  6.5  ใชล้ายเส้นท่ีมีความชดัเจนและสม ่าเสมอ 
  6.6  ใชรู้ปแบบลายเส้นสีด าหลาย ๆ ลกัษณะแทนการใชล้ายเส้นท่ีมีสีอ่ืนใด เช่น เส้นทึบด า เส้นประด า  

  ฯลฯ 
  6.7  ไม่ใส่ขอบใหรู้ปภาพ 
  6.8  ใส่หมายเลขรูปภาพตามหมายเลขบท เช่น รูปที่ 2.1 … หมายถึง รูปล าดบัท่ี 1 ในบทท่ี 2 
  6.9  ไม่ใชค้  าวา่ “แสดง” น าหนา้ช่ือรูปภาพ เช่น รูปที ่1.1 แสดงตวัอยา่งช่ือรูปภาพ 
  6.10 ใส่หมายเลขเอกสารอา้งอิงใหก้บัรูปภาพทุก ๆ รูปภาพท่ีนกัศึกษาน ามาจากแหล่งอ่ืนหรือ 

 ท่ีนกัศึกษาไม่ไดส้ร้างเอง 
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7.0 ตาราง 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา: 
  7.1 ไม่ใชเ้ส้นตั้งในการท าตาราง (ดูตวัอยา่งในขอ้ท่ี 2.2)  
  7.2  จดัความกวา้งของตารางใหเ้ท่ากบัขอบเขตของขอ้ความ  
  7.3  จดัขอ้มูลในตารางชิดซา้ย หากไม่ไดก้  าหนดรูปแบบไวเ้ป็นอยา่งอ่ืน  
  7.4  เขียนหน่วยไวใ้นวงเล็บ หากขอ้ความในหวัตารางมีหน่วย  
  7.5  เขียนเส้นประแนวนอนระหวา่งขอ้มูล (หากตอ้งการเนน้ขอ้มูลแต่ละบรรทดั) 
  7.6  ท  าหมายเลขตารางเป็นตวัอกัษรหนา เช่น ตารางที ่1.1 โดยจดัเรียงหมายเลขตาราง 

 ตามหมายเลขบท กล่าวคือ ตารางท่ี 1.1 หมายถึง ตารางล าดบัท่ี 1 ในบทท่ี 1 
  7.7  ท  าช่ือตารางเป็นตวัอกัษรปกติ เช่น ตารางที ่1.1 ตวัอยา่งช่ือตาราง 
  7.8  ไม่ใชค้  าวา่ “แสดง” น าหนา้ช่ือตาราง เช่น ตารางที ่1.1 แสดงตวัอยา่งช่ือตาราง 
  7.9  ใส่หมายเลขเอกสารอา้งอิงใหก้บัตารางทุก ๆ ตารางท่ีนกัศึกษาน ามาจากแหล่งอ่ืนหรือ 

  ท่ีนกัศึกษาไม่ไดส้ร้างเอง 
 
 
 

 


