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แบบตรวจสอบ 
รายงานโครงงาน/วิทยานิพนธ์ 

 
 
แบบตรวจสอบรายงานโครงงาน/วิทยานิพนธ์น้ีผูเ้ขียนไดส้ร้างข้ึนเพ่ือให้นกัศึกษาใช้เป็นเคร่ืองมือในการตรวจสอบรายงานโครงงาน (academic project) 
หรือโครงงานสหกิจศึกษา (co-op project) ระดบัปริญญาตรี และวิทยานิพนธ์ (thesis) ระดบับณัฑิตศึกษาก่อนการด าเนินการสอบหรือจดัท ารูปเล่ม
สมบูรณ์ แบบตรวจสอบฉบบัน้ีให้แนวทางเบ้ืองตน้เท่านั้น นกัศึกษาตอ้งปรึกษาอาจารยท่ี์ปรึกษาหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบเก่ียวกบัการก าหนดรูปแบบท่ี
ถูกตอ้งอีกคร้ังหน่ึง หากนกัศึกษาไดต้รวจสอบในแต่ละประเด็นเรียบร้อยก็ให้นกัศึกษาท าเคร่ืองหมายถูก () ลงใน    
 

1.0 ภาษาไทย 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา : 
 1.1 ใชศ้พัทบ์ญัญติัไดอ้ยา่งเหมาะสม (สืบคน้ไดท่ี้ http://rirs3.royin.go.th/coinages/webcoinage.php) 

 1.2 ใชภ้าษาเขียนท่ีเป็นทางการหรือภาษานยัตรง, ไม่ใชภ้าษาท่ีไม่เป็นทางการหรือภาษานยัประหวดั 
เช่น ภาษาดดัแปลง (slang), ภาษาเปรียบเทียบ หรือภาษาทอ้งถ่ิน ดงัตวัอยา่งในตารางท่ี 1 

  
ตารางที่ 1 ตวัอยา่งภาษาทางการและก่ึงทางการหรือไม่เป็นทางการ* 

ลกัษณะภาษา 
ระดบัภาษา  
ทางการ ก่ึงทางการหรือไม่เป็นทางการ 

ค  าสั้นและกระชบั ไม่รอบคอบ  
ไม่ทราบขอ้เท็จจริง  
ซ ้าซาก  
มีบุตร  

ไม่ดูตามา้ตาเรือ 
ไม่รู้เร่ืองรู้ราว 
ซ ้า ๆ ซาก ๆ 
มีลูกมีเตา้ 

ค  าสุภาพ มีความประสงค ์ 
บริการเตม็ท่ี  
เรียนให้ทราบ  
กล่าวเทจ็  
กรณีอีสาน  
อนุเคราะห์  

มีความตอ้งการ 
รับใชเ้ตม็ท่ี 
บอกให้รู้ 
พดูโกหก 
เร่ืองอีสาน 
ช่วยเหลือ 

ค  าบญัญติั วีดิทศัน์ (video) 
โทรภาพ หรือ โทรสาร (fax: facsimile) 
แถบบนัทึก (tape) 
เคร่ืองปรับอากาศ (air condition) 
บริการ (serve)  
มโนภาพ หรือ ความคิด (idea)  
ขอ้สงัเกตุ (comment) 

วีดิโอ  
แฟกซ์  
แถบ เทป  
แอร์  
เสิร์ฟ 
ไอเดีย 
คอมเมนต ์

*ท่ีมา : ศูนยก์ารเรียนรู้เทคโนโลยี (Technology Learning Center). (2555). ภาษาเป็นทางการและภาษาไม่เป็นทางการ. วนัท่ีคน้ขอ้มูล  
            26 ธนัวาคม 2555, จากเวบ็ไซต ์:  http://www.tlcthai.com/education/knowledge-online/content-edu/thai-content-edu/15899.html 
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 1.3 ใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอนท่ีเหมาะสม 
รายงานทางวิชาการทางดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยส่ีวนใหญ่มกัจะไม่ใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอนเน่ืองมาจากการใช้เคร่ืองหมาย
วรรคตอนท าให้เกิดความล่าชา้ในการเขียนหรือท าให้เขา้ไดย้าก อยา่งไรก็ตามการใช้เคร่ืงหมายวรรคตอนจะช่วยให้ผูอ่้านเขา้ใจใน
เน้ือหาสาระไดเ้ร็วยิง่ข้ึนในหลาย ๆ กรณี เช่น การใชเ้คร่ืองหมายจุลภาค (,) ในรูปแบบการยกตวัอยา่ง, การใชเ้คร่ืองหมายปรัศนี (?) 
ในประโยคค าถาม, การใช้เคร่ืองหมายทวิภาค (:) แทนค าว่า “คือ” หรือขยายความ, การใช้ไมย้มกในการแสดงค าซ ้ า ฯลฯ ดงั
ตวัอยา่ง 
 
ตารางที่ 2 รูปแบบการใชง้านเคร่ืองหมาย* 

เคร่ืองมายวรรคตอน ตัวอย่างรูปแบบการใช้ หลกัเกณฑ์การใช้ 

จุลภาค ก าหนดขอบกระดาษ (margin) ตามรูปแบบท่ีก าหนด 
โดยเวน้ขอบขวา 20 mm, ขอบบน 30 mm, ขอบซา้ย 
40 mm และ ขอบล่าง 20 mm  

เวน้วรรคหลงัเคร่ืองหมาย 

ปรัศนีย ผูส้อนสร้างบรรยากาศการเรียนการสอนอยา่งไร  
ท่ีจะท าให้ผูเ้รียนเกิดหรือมีอารมณ์ร่วมไปกบั 
การจดัการเรียนการสอนของผูส้อน? 

เวน้วรรคหลงัเคร่ืองหมาย (เคร่ืองหมายน้ี
ผูเ้ขียนรายงานอาจใชห้รือไม่ใชก้็ได)้ 

ทวิภาค† การให้สินบนต ารวจ : อรรถาธิบายเชิงการเรียนรู้ 
ทางสงัคม§ 

เวน้วรรคทั้งหน้าและหลงัเคร่ืองหมาย 
(เคร่ืองหมายน้ีมกัใชใ้นการตั้งช่ือเร่ืองของ
บทความ) 

ไมย้มก เหตุการณ์เช่นน้ีหากเกิดข้ึนหลาย ๆ ต  าแหน่ง 
ในยอ่หนา้ของเน้ือหา ก็จะส่งผลให้ความหมาย
คลาดเคล่ือน 

เวน้วรรคทั้งหน้าและหลงัเคร่ืองหมาย 

*ท่ีมาของหลกัเกณฑก์ารใช ้: เวบ็ไซตร์าชบณัฑิตยสถาน http://www.royin.go.th/th/home/ 
†การใชเ้คร่ืองหมายทวิภาค (colon) ในภาษาองักฤษไม่ตอ้งเวน้วรรคหนา้ แต่ใหเ้วน้วรรคหลงั 
§ท่ีมาของรูปแบบการใช ้: เจษฎา นพคุณตั้งจิตนบ.(2554). การใหสิ้นบนต ารวจ : อรรถาธิบายเชิงการเรียนรู้ทางสงัคม. วารสารวิชาการ 
  พระจอมเกลา้พระนครเหนือ, 21(2), 416-425.  

 1.4 ใช้ค  าศพัท์ท่ีแสดงความเฉพาะเจาะจงในการระบุการเกิดข้ึนของเหตุการณ์ เช่น เวลา, วนั, เดือน 
หรือปี แทนการใชค้  าวา่ “ปัจจุบนั” เน่ืองดว้ยเอกสารท่ีนกัศึกษาเขียนจะ(อาจจะ)คงอยูย่าวนาน แต่
เน้ือหาหรือความหมายในโครงงานนั้นอาจเปล่ียนแปลงไปตามเวลาและยุคสมยั ดังนั้นค าว่า 
“ปัจจุบนั”  ของนกัศึกษาหรือผูเ้ขียน กบัค าวา่ “ปัจจุบนั” ของผูอ่้านในห้วงเวลาท่ีต่างกนัอาจส่ือ
ความหมายไม่เหมือนกนั 

 1.5 ตดัค าทา้ยบรรทดัไดอ้ยา่งเหมาะสม 
ภาษาไทยใช้การวรรคแสดงวลีหรือประโยค ดงันั้นหากผูเ้ขียนใช้โปรแกรมประมวลผลค า (word processing) ช่วยในการพิมพ์
รายงาน ปัญหาการตดัค  าท่ีไม่เหมาะสมตรงทา้ยบรรทดัก็มกัจะเกิดข้ึน นกัศึกษาพิจารณาค าว่า “ความแข็งแรงของวสัดุ” หากค าว่า
“ความแขง็” อยูบ่รรทดัหน่ึง และ “แรงของวสัดุ” อยูอี่กบรรทดัหน่ึง ผูอ่้านอาจเขา้ใจไปแลว้ว่า นกัศึกษาก าลงักล่าวถึง “ความแข็ง
ของวสัดุ” ซ่ึงมีความหมายแตกต่างโดยส้ิงเชิงกบัความแขง็แรง ผลท่ีเกิดข้ึนก็คือผูอ่้านตอ้งเสียเวลาและตอ้งแปลความหมายใหม่อีก
คร้ัง เหตุการณ์เช่นน้ีหากเกิดข้ึนหลาย ๆ ต  าแหน่งในยอ่หนา้ของเน้ือหาในรายงานแลว้จะท าให้ผูอ่้านเกิดความหงุดหงิดไดง่้าย และ
ส่ิงท่ีตามมาก็คือ ผูอ่้านไม่อยากหรือเลิกอ่านรายงานฉบบันั้น ๆ ซ่ึงก็เป็นผลเสียของตวันกัศึกษาเอง 

 1.6 วรรคค าไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม 
ภาษาไทยอาศยัการวรรคแสดงวลีหรือประโยค ดงันั้นหากผูเ้ขียนใช้โปรแกรมประมวลผลค า (word processing) ช่วยในการพิมพ์
รายงาน ปัญหาการเวน้วรรคค าท่ีไม่ถูกต้องและเหมาะสมน้ีมักจะเกิดข้ึน (เน่ืองด้วยโปรแกรมประมวลผลค าส่วนใหญ่เป็น
โปรแกรมท่ีถูกสร้างข้ึนมาส าหรับภาษาต่างประเทศ โดยเฉพาะภาษาองักฤษ) ผลของการวรรคท่ีไม่ถูกตอ้งและเหมาะสมจะเกิด

http://www.royin.go.th/th/home/
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ผลกระทบท่ีรุนแรงมากกวา่การตดัค  าทา้ยบรรทดัท่ีไม่เหมาะสมดงัตวัอยา่งในตารางขา้งล่าง  
 
ตารางที่ 3 ประโยคและการเวน้วรรค 

ประโยคท่ีไม่เวน้วรรค (ความหมายอาจสบัสน) ประโยคท่ีเวน้วรรค (ความหมายต่างกนัและก ากวมในบางประโยค) 

ยาน้ีกินแลว้แขง็แรงไม่มีโรคภยัเบียดเบียน  ยาน้ีกินแลว้แขง็แรง ไม่มีโรคภยัเบียดเบียน 
 ยาน้ีกินแลว้แขง็แรง ไม่มีโรค ภยัเบียดเบียน 
 ยาน้ีกินแลว้แขง็ แรงไม่มี โรคภยัเบียดเบียน 

เม่ือนกัเรียนเดินผา่นครูตอ้งท าความเคารพ  เม่ือนกัเรียนเดินผา่นครู ตอ้งท าความเคารพ 
 เม่ือนกัเรียนเดินผา่น ครูตอ้งท าความเคารพ 

 
จากตัวอย่างข้างต้น ความชัดเจนในการวรรคค าเป็นเร่ืองที่ส าคัญอย่ างยิ่ง นักศึกษาจะต้องใส่ใจด้วยตนเองและต้องไม่ทิ้ง
ความส าคญันีไ้ว้กบัโปรแกรมประมวลผลค าที่ใช้พมิพ์รายงานนั้นเพยีงอย่างเดยีว 

 1.7 เลือกใชค้  าท่ีแสดงถึง ปริมาณ, ระดบั และขนาดไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม 
ภาษาไทยมีค  าท่ีบอกหรือแสดงความหมายเก่ียวกบัปริมาณ, ระดบั และขนาดหลายค า ดว้ยเหตุน้ีนกัศึกษาจึงตอ้งใชค้  าให้ถูกตอ้ง ดงั 
แสดงในตาราง 

 
ตารางที่ 4 ค  าท่ีแสดงถึงปริมาณ, ระดบั และขนาด 

ค  า ความนยั 

นอ้ย – มาก ปริมาณ (เช่น เข่ือนมีน ้าในปริมาณนอ้ย หรือ เข่ือนปล่อยน ้าออกมาในปริมาณมาก) 
เล็ก – ใหญ่ 
ต  ่า – สูง 

ขนาด (เช่น รถยนตค์นัน้ีเล็ก/ใหญ่กวา่คนันั้น) 
ระดบั (เช่น น ้าในแม่น ้าเจา้พระยาข้ึนสูงสุด/ลงต ่าสุด ณ เวลา 18.00 นาฬิกา) 
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2.0 รูปแบบงานเขียน 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา : 

   2.1 ก าหนดขอบกระดาษ (margin) ตามรูปแบบท่ีก าหนด 
เวน้ขอบขวา 20 mm, ขอบบน 30 mm, ขอบซา้ย 40 mm และ ขอบล่าง 20 mm 

   2.2 ใชช้นิดอกัษร (font), ขนาดอกัษร (size) และรูปแบบอกัษร (font style) ตามรูปแบบท่ีก าหนด 
ในรายงานภาษาไทยให้ใชช้นิดอกัษรแบบ Angsana UPC และในรายงานท่ีเป็นภาษาองักฤษให้ใชเ้ป็น Time New Roman ส่วน
ขนาด และรูปแบบอกัษรนั้นแสดงดงัตารางขา้งล่าง 
 
 ตารางที่ 5 ขนาดและรูปแบบอกัษร 

รายการ 
ขนาดอกัษร 

รูปแบบอกัษร 
ภาษาไทย ภาษาองักฤษ 

 หมายเลขบทและช่ือบท 22 15 ตวัเขม้ 
 หวัขอ้หลกั (ตวัเลขหลงัจุดหน่ึงต าแหน่ง เช่น 1.1 หัวข้อหลกั) 20 14 ตวัเขม้ 
 หวัขอ้รอง (ตวัเลขหลงัจุดสองต าแหน่ง เช่น 1.1.1 หัวข้อรอง)* 18 13 ตวัเขม้ 
 ขอ้ความปกติ 16 12 ตวัปกติ 
 หมายเลขตาราง (เช่น ตารางที่ 1.2 …………) 16 12 ตวัเขม้ 
 ช่ือตาราง 16 12 ตวัปกติ 
 หมายเลขรูป (เช่น รูปที่ 1.2 …………) 16 12 ตวัเขม้ 
 ช่ือรูป 16 12 ตวัปกติ 

* ในการก าหนดหมายเลขหวัขอ้เร่ือง นกัศึกษาไม่ควรให้มีหมายเลขหวัขอ้เกิน 3 ตวัเลข หากมีให้นกัศึกษาเรียบเรียงเน้ือหานั้น ๆ  
ใหม่ทนัที 

   2.3 จดัรูปแบบรายการไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
การจดัรายการมีอยู ่2 ลกัษณะคือ 
1) รายการเป็นล าดบั : รายการลกัษณะน้ีตอ้งมีหมายเลขก ากบัเพ่ือแสดงล าดบัก่อนหลงัดงัตวัอยา่งในขอ้ 2.3 และหากมีรายการ 

ยอ่ยก็ให้ใชอ้กัษรภาษาไทย ดงัน้ี 
1) ตวัอยา่งรายการล าดบั 

(ก) ตวัอยา่งรายการล าดบัยอ่ย 
(ข) ตวัอยา่งรายการล าดบัยอ่ย 

2) ตวัอยา่งรายการล าดบั 
(ก) ตวัอยา่งรายการล าดบัยอ่ย 
(ข) ตวัอยา่งรายการล าดบัยอ่ย 

2) รายการไม่เป็นล าดบั : รายการลกัษณะน้ีไม่ตอ้งมีหมายเลขก ากบัเพื่อแสดงล าดบัก่อนหลงั และหากมีรายการยอ่ยก็ให้ใช ้ 
     เคร่ืองหมายขีดกลาง ดงัน้ี 

 ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบั 
- ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบัยอ่ย 
- ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบัยอ่ย 

 ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบั 
- ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบัยอ่ย 
- ตวัอยา่งรายการไม่เป็นล าดบัยอ่ย 

ทั้งน้ีการก าหนดหมายเลขล าดบัของรายการควรเขียนในรูปแบบของหมายเลขตามดว้ยวงเล็บปิด 
ดงัตวัอยา่งขา้งบน และไม่ควรใชห้มายเลขตามดว้ยจุด เน่ืองดว้ยการใช้จุดมีนยัของการมีตวัเลข
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หลงัจุดต่อไปอีก และอาจท าใหผู้อ่้านเกิดความสับสน หากรายการล าดบัดงักล่าวเป็นรายการของ
ตวัเลขท่ีมีจุดทศนิยมดว้ย  นกัศึกษาหรือผูอ่้านอาจสงสัยว่า รูปแบบรายการท่ีผูเ้ขียนไดใ้ชต้ลอด
ทั้งเอกสารน้ีเป็นล าดบัหรือไม่? ค  าตอบก็คือ ไม่เป็นรายการล าดบั เน่ืองด้วยประเด็นต่าง ๆ ท่ี
แสดงนั้นเป็นส่ิงท่ีตอ้งปฏิบติัและ/หรือควรปฏิบติัไม่จ  าเป็นตอ้งท าประเด็นใดก่อนหลงั อยา่งไรก็
ตาม สาเหตุท่ีผูเ้ขียนใช้หมายเลขราวกบัว่าเป็นล าดบันั้น ก็เพื่อแสดงจ านวนของประเด็นและท า
ให้ทราบว่าประเด็นย่อยท่ีนักศึกษาหรือผูอ่้านก าลังพิจารณาอยู่นั้นอยู่ภายใต้ประเด็นหลกัใด
เท่านั้น มิไดเ้ป็นการเล่าเร่ืองแต่อยา่งใด 

     2.4 จดัองคป์ระกอบของรายงานไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามรูปแบบท่ีก าหนด 
องคป์ระกอบของรายงานประกอบไปดว้ย 
1) ปกหนา้ 
2) ปกในและหนา้อนุมติั 
3) บทคดัยอ่ภาษาไทย (ส าหรับรายงานท่ีเขียนในภาษาไทย) 
4) บทคดัยอ่ภาษาองักฤษ  
5) กิตติกรรมประกาศ 
6) สารบญั 
7) รายการตาราง 
8) รายการรูปประกอบ 
9) รายการสญัลกัษณ์ (ถา้มี) 
10) บทท่ี 1 
11) บทท่ี 2 
12) บทท่ี 3 
13) บทท่ี 4 
14) บทท่ี 5 
15) เอกอา้งอิง  
16) ภาคผนวก (ถา้มี) 
17) ประวติันกัศึกษา/ผูวิ้จยั 

 2.5 จดัล าดบัหวัขอ้ไดถู้กตอ้งและเหมาะสมทัว่ทั้งเอกสาร (ควรจดัหรือก าหนดใหเ้รียบร้อยก่อนลงมือ
เขียนหรือพิมพ)์ ดงัตวัอยา่งหวัขอ้ต่าง ๆ ในบทท่ี 1 (ดูขอ้ท่ี 2.2 และ 2.3 ประกอบ) 
 

1.1 หวัขอ้หลกัล าดบัท่ี 1 
1.1.1 หวัขอ้รองล าดบัท่ี 1 

ประยกุตใ์ชป้ระเด็นในขอ้ท่ี 2.3 ตามความเหมาะสม 
1.1.2 หวัขอ้รองล าดบัท่ี 2 

ประยกุตใ์ชป้ระเด็นในขอ้ท่ี 2.3 ตามความเหมาะสม 
1.2 หวัขอ้หลกัล าดบัท่ี 2 
1.2.1 หวัขอ้รองล าดบัท่ี 1 

ประยกุตใ์ชป้ระเด็นในขอ้ท่ี 2.3 ตามความเหมาะสม 
1.2.2 หวัขอ้รองล าดบัท่ี 2 
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ประยกุตใ์ชป้ระเด็นในขอ้ท่ี 2.3 ตามความเหมาะสม 
 
นกัศึกษาหรือผูอ่้านพึงสังเกตวา่ การจดัล าดบัหวัขอ้น้ีเป็นการอธิบายสาระส าคญัต่าง ๆ ภายใตช่ื้อ
โครงงาน/วิทยานิพนธ์ผ่านการร้อยเรียงสาระนั้นเป็นเร่ืองราวท่ีมีความเช่ือมโยงซ่ึงกนัและกนั 
ดงันั้น ผูเ้ขียนโครงงานหรือวทิยานิพนธ์จะตอ้งรักษารูปแบบการเขียนตลอดทัว่ทั้งเอกสาร หรือท่ี
เรียกวา่ “ความคงเส้นคงวา” ซ่ึงเป็นหลกัในการเขียนท่ีส าคญัขอ้หน่ึง 
 
หลายโอกาสท่ีผูเ้ขียนไดพ้บเห็นการจดัล าดบัหัวขอ้ท่ีขาดความคงเส้นคงวาทั้งในโครงงานและ
วทิยานิพนธ์ ตวัอยา่งขา้งล่างแสดงขอ้ผดิพลาดท่ีพบไดบ้่อยและวธีิแกไ้ข 
 
ตารางที่ 6 ตวัอยา่งขอ้ผิดพลาดเก่ียวกบัการจดัล าดบัหวัขอ้ 

เดิม ใหม ่

1.2 วตัถุประสงคข์องงานวิจยั 
1.2.1 เพื่อ… 
1.2.2 เพื่อ… 
1.2.3 เพื่อ… 

1.2 วตัถุประสงคข์องงานวิจยั 
1) เพื่อ… 
2) เพื่อ… 
3) เพื่อ… 

เหตุผลในการปรับแกก้็คือวา่ ล าดบัเลข 1.2.1 – 1.2.3 แสดงถึงการเป็นหวัขอ้รอง ดงันั้นส่ิงท่ีอยูถ่ดั
จากล าดบัเลขจึงตอ้งเป็นประโยคหรือวลีสั้น ๆ ท่ีแสดงถึงการเป็นหวัขอ้มิใช่ค าหรือขอ้ความท่ีมุ่ง
อธิบายเหตุการณ์หรือการกระท าส่ิงใดส่ิงหน่ึง  

 2.6 ใส่หมายเลขหนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามรูปแบบท่ีก าหนด 
 2.7 ก าหนดหมายเลขล าดบัหวัเร่ืองไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

เน่ืองจากขอ้ความ, ตวัเลข, ล าดบัการอา้งอิง และสญัลกัษณ์ใชบ้อกความหมายท่ีต่างกนั ดงันั้นนกัศึกษาจะตอ้งเวน้วรรคให้เห็น
อยา่งชดัเจน เช่น  
เดิม : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั โดยท่ี… 
ใหม่ : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั  หรือ   โดยท่ี… 
เดิม : งานเขียนเชิงวิชาการมีความส าคญัมาก[2]ซ่ึงนกัศึกษาจะตอ้งให้ความใส่ใจ 
ใหม่ : งานเขียนเชิงวิชาการมีความส าคญัมาก [2] ซ่ึงนกัศึกษาจะตอ้งให้ความใส่ใจ 

 2.8 จดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
รายงานทางวิชาการทางดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีส่วนใหญ่จะใช้การจดัขอ้ความชิดขอบซ้ายและขวา และอาศยัการเวน้
บรรทดัแสดงถึงยอ่หนา้ของขอ้ความ ดงัตวัอยา่ง 
 
(ไม่ต้องเว้นระยะ)จดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง จดัรูปแบบ
ยอ่หน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้ง 
จดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่ง
ถูกตอ้ง จดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

>> เวน้ 1 บรรทดั << 
(ไม่ต้องเว้นระยะ)จดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง จดัรูปแบบ
ยอ่หน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้งจดัรูปแบบย่อหน้าได้อย่างถูกตอ้ง 
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จดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่งถูกตอ้งจดัรูปแบบยอ่หน้าไดอ้ยา่ง
ถูกตอ้ง จดัรูปแบบยอ่หนา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

 2.9 เวน้วรรคระหวา่งขอ้ความ, ตวัเลข, ล าดบัการอา้งอิง และสัญลกัษณ์ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
เน่ืองจากขอ้ความ, ตวัเลข, ล าดบัการอา้งอิง และสัญลกัษณ์ใช้บอกความหมายท่ีต่างกนั ดงันั้นนกัศึกษาจะตอ้งเวน้วรรคให้เห็น
อยา่งชดัเจน เช่น  
เดิม : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั โดยท่ี… 
ใหม่ : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั  หรือ   โดยท่ี… 
เดิม : งานเขียนเชิงวิชาการมีความส าคญัมาก[2]ซ่ึงนกัศึกษาจะตอ้งให้ความใส่ใจ 
ใหม่ : งานเขียนเชิงวิชาการมีความส าคญัมาก [2] ซ่ึงนกัศึกษาจะตอ้งให้ความใส่ใจ 
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3.0 การอ้างอิง 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา : 
 3.1 อา้งอิงในขอ้ความ (in-text citation) ตามรูปแบบท่ีก าหนด 

ระบบการอา้งอิงท่ีนิยมใชก้นัส่วนใหญ่มีอยู ่2 ระบบ คือ 
1) ระบบ นาม-ปี (APA style) 
2) ระบบตวัเลข (number style) 
โดยท่ีระบบ APA มกัจะใชก้บัรายงานดา้นสงัคมศาสตร์ ขณะท่ีระบบตวัเลขมกัจะใชก้บัรายงานดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

อยา่งไรก็ตาม การเลือกใชรู้ปแบบใดนั้นข้ึนอยูก่บัรูปแบบท่ีมหาวิทยาลยัก าหนด1 
 3.2 สร้างรายการอา้งอิงทา้ยเล่มรายงาน (reference list) ตามระบบการอา้งอิงในขอ้ 3.1 พร้อมทั้ง 

เรียงล าดบัใหถู้กตอ้ง 
 3.3 จดัล าดบัการอา้งอิงในขอ้ความไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามระบบการอา้งอิงในขอ้ 3.1 
 3.4 ตอ้งอา้งถึงเอกสารทุกฉบบัท่ีปรากฏในรายการอา้งอิงทา้ยเล่มรายงานในขอ้ความ ณ แห่งใดแห่ง

หน่ึงท่ีสอดคลอ้งกนั (ห้ามเขียนรายการอา้งอิงของเอกสารโดยมิไดอ้า้งถึงเอกสารนั้นในขอ้ความ
โดยเด็ดขาด) 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                           
1
 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบุรีก  าหนดให้ใชรู้ปแบบตวัเลขในการอา้งอิงเอกสาร 
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4.0 ปริมาณทางฟิสิกส์และระบบหน่วยสากล 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา : 
 4.1 ใชป้ริมาณทางฟิสิกส์และระบบหน่วยไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม 
 4.2 ใชร้ะบบหน่วย SI ในรายงาน ยกเวน้ท่ีระบุไวเ้ป็นอยา่งอ่ืน 

นกัศึกษาสามารถเขียนสญัลกัษณ์หน่วยนอกเหนือจากหน่วย SI ได ้แต่ตอ้งแสดงค่าเชิงตวัเลขและสัญลกัษณ์หน่วย SI ในวงเล็บ
ก ากบัดว้ย เช่น อุณหภูมิของโลหะมีค่าเท่ากบั  ฯลฯ 

 4.3 เขียนสัญลกัษณ์หน่วย (unit symbols) ในรูปแบบตวัพิมพเ์ล็กตรง เช่น kg (kilogram), m (meter),  
s (second) ฯลฯ ยกเวน้สัญลกัษณ์หน่วยท่ีมาจากช่ือบุคคลให้เขียนในรูปแบบตวัพิมพใ์หญ่ เช่น N 
(Newton), W (Watt), A (Ampere) ฯลฯ 

 4.4 เขียนสัญลกัษณ์หน่วยท่ีเหมาะสม 
นกัศึกษาสามารถเขียนสัญลกัษณ์หน่วยได้ทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษ แต่ควรเลือกใช้รูปแบบเดียวกนัทัว่ทั้งรายงานหรือ
เอกสาร อยา่งไรก็ดี การเขียนสัญลกัษณ์หน่วยแบบยอ่ในภาษาไทยอาจท าให้ผูอ่้านเกิดความสับสนไดง่้ายอนัเน่ืองมาจากการใช้
อกัษรยอ่ ดงันั้นควรเลือกใชส้ญัลกัษณ์หน่วยในภาษาองักฤษ หากผูเ้ขียนตอ้งการเขียนหน่วยในภาษาไทย ก็ควรเขียนดว้ยค าเต็ม 
ซ่ึงจะท าให้ผูอ่้านเขา้ใจไดง่้ายกวา่ เช่น 100 กิโลกรัม ไม่ใช่ 100 ก.ก. 

 4.5 เขียนปริมาณตวัเลขตามดว้ยวรรคหน่ึงคร้ัง (แทนการคูณ) แลว้ตามดว้ยสัญลกัษณ์หน่วย และ
วรรคอีกหน่ึงคร้ังหลงัสัญลกัษณ์หน่วย เพื่อแยกให้เห็นความชดัเจนระหวา่งสัญลกัษณ์หน่วยและ
ขอ้ความ เช่น 100 kg (ไม่ใช่ 100kg), 100 N (ไม่ใช่ 100N), 100 W (ไม่ใช่ 100W) ฯลฯ 

 4.6 เขียนสัญลกัษณ์หน่วยโดยไม่ลงทา้ยดว้ยเคร่ืองหมายมหพัภาค (.) (ทั้งน้ียกเวน้กรณีท่ีสัญลกัษณ์
หน่วยนั้นลงทา้ยประโยคในการเขียนภาษาองักฤษ) เช่น 100 N ไม่ใช่ 100 N.,  100 cm ไม่ใช่ 100 
cm., 100 kg ไม่ใช่ 100 kg. ฯลฯ 

 4.7 เขียนสัญลกัษณ์หน่วยในภาษาองักฤษโดยไม่ตอ้งท าเป็นรูปพหูพจน์ เช่น  ไม่ใช่  
 4.8 เขียนหน่วยอนุพนัธ์ท่ีคูณกนัดว้ยจุดกลาง (ไม่ใช่จุดล่าง) เช่น ไม่ใช่  

บางคร้ังนกัศึกษาอาจพบเห็นการใช้เคร่ืองหมายขีดกลางแทนจุดกลางหรือไม่ใช้สัญลกัษร์การคูณ (  หรือ )ซ่ึงก็มิไดผิ้ด
แต่อยา่งใด ทั้งน้ีหากใชรู้ปแบบใดรูปแบบหน่ึงแลว้ตอ้งใชใ้ห้ทัว่ทั้งเอกสาร อยา่งไรก็ตาม ผูเ้ขียนขอแนะน าให้ใช้รูปแบบจุดกลาง
เน่ืองดว้ยประหยดัพ้ืนท่ีในการพิมพม์ากกวา่ นอกจากน้ีการใชส้ญัลกัษร์การคูณ (หรือหาร) ท าให้เราทราบว่าหน่วยอนุพนัธ์นั้นมา
จากหน่วยมูลฐานใด ซ่ึงท าให้ง่ายต่อการท าความเขา้ใจ 

 4.9 เขียนหน่วยอุณหภูมิท่ีมีเคร่ืองหมายองศาไดถู้กตอ้ง เช่น  ไม่ใช่  หรือ  
 4.10 เขียนหน่วยอนุพนัธ์ท่ีหารกนัดว้ยเคร่ืองหมายทบั (/) หรือท่ียกก าลงัดว้ยตวัเลขติดลบ ทั้งน้ีใช ้

เคร่ืองหมายทบัไดเ้พียงคร้ังเดียวเท่านั้น เช่น  หรือ  
 4.11 เขียนค าอุปสรรค (prefix) ไวด้า้นหนา้และติดกบัหน่วยนั้น ๆ เช่น  ไม่ใช่ ,  ไม่ใช่ 

,   ไม่ใช่  ฯลฯ 
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5.0 สัญลักษณ์และสมการทางคณิตศาสตร์ 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา : 
 5.1 ไม่นิยามหรือก าหนดสัญลกัษณ์ทางคณิตศาสตร์ หากความถ่ีในการใชง้านมีไม่มากนกั 
 5.2 นิยามหรือก าหนดตวัแปรก่อนการใช้งานเสมอหรือนิยามตวัแปรนั้น ๆ ทนัที หลงัสมการท่ี

ประกอบดว้ยตวัแปรดงักล่าว 
 5.3 จดัให้มีระยะห่างพอสมควร (1 เคาะ) ทั้งก่อนและหลงัสมการ เพื่อแยกให้เห็นความแตกต่าง

ระหวา่งสมการกบัขอ้ความบรรยาย 
 5.4 ก าหนดขนาดของสัญลกัษณ์หรือสมการใหใ้กลเ้คียงหรือเหมาะสมกบัขนาดของขอ้ความ 
 5.5 ใชส้ัญลกัษณ์แทนตวัแปรใดตวัหน่ึงเพียงตวัเดียวตลอดทั้งเอกสาร 
 5.6 พิมพส์ัญลกัษณ์หรือสมการดว้ยโปรแกรมท่ีเหมาะสม เช่น Math Type หรือ LaTeX  

นกัศึกษาตอ้งจดัต าแหน่งของตวัแปร, ค่าคงตวั และค าหรือวลีท่ีแสดงถึงตวัแปรหรือค่าคงตวันั้นให้เหมาะสมและสวยงามตาม
รูปแบบคณิตศาสตร์ เช่น 
เดิม : เราสามารถหาค่าความเร็วไดจ้ากสมการ  
 
                        
ใหม่ : เราสามารถหาค่าความเร็วไดจ้ากสมการ 

         
เวลา

ระยะทาง
ความเร็ว   

 5.7 จดัหมายเลขสมการใหชิ้ดขวาตามขอบ (margin) ของขอ้ความ 
 5.8 ก าหนดสัญลกัษณ์หรืออกัษรท่ีใช้แทนตวัแปรควรให้เป็นตัวเอียง (italic) ส่วนสัญลกัษณ์หรือ

อกัษรท่ีใช้เพียงบอกความหมาย, ช่ือ และ ลกัษณะ ก าหนดให้เป็นตวัตรง (normal) เช่น  
ไม่ใช่  เม่ือ  คือ ดรรชนีช้ีต าแหน่งของสมาชิกในเมตริกซ์ซ่ึงสามารถเปล่ียนแปลงค่าได ้และ 

 ไม่ใช่  เน่ืองดว้ย water เป็นเพียงค าท่ีให้ความหมายวา่เป็น “ความหนาแน่นของน ้ า” 
เท่านั้น ส าหรับตวัอยา่งสัญลกัษณ์อ่ืน ๆ ทางคณิตศาสตร์ แสดงดงัตารางขา้งล่าง 
 
ตารางที่ 7 การพิมพต์วัแปร/สญัลกัษณ์/นิพจน์ทางคณิตศาสตร์ 

ตวัแปร/สญัลกัษณ์ การพิมพ ์

ฟังกช์นัตรีโกณมิติ ตวัตรงปกติ เช่น  ฯลฯ 

เมตริกซ์ ตวัตรงเขม้ เช่น  ฯลฯ 

ตวัอกัษรกรีก ตวัเอียงปกติ เช่น  ฯลฯ 
(ตวัด าเนินการ)อนุพนัธ์ ตวัตรงปกติ กล่าวคือ  หรือ  แลว้แต่กรณี 

     เดิม : ถา้  แลว้ อนุพนัธ์ของ  เทียบกบั  คือ  ดงันั้น เรา 
              สามารถเขียนไดว้า่  
     ใหม่ : ถา้  แลว้ อนุพนัธ์ของ  เทียบกบั  คือ  ดงันั้น เรา 
              สามารถเขียนไดว้า่  

  

 
 

ความเร็ว = ระยะทาง 
                      เวลา 

การพิมพ์ลักษณะเช่นนี ้
ไม่มีในสารบบคณิตศาสตร ์
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 5.9 ใช้การยกก าลงัด้วยตวัเลขแทนการใช้เคร่ืองหมายกรณฑ์ ( ) ในกรณีท่ีตอ้งการประหยดั
พื้นท่ีการเขียน 

 5.10 ไม่ใชต้วัอกัษร ‘x’ (เอก็ซ์) แทนเคร่ืองหมายคูณ ‘ ’ ท่ีเป็นสัญลกัษณ์ และไม่ใชเ้คร่ืองหมาย ‘*’ 
แทนเคร่ืองหมายคูณ เวน้แต่การแสดงรหสัโปรแกรมเท่านั้น 

 5.11 ใชเ้คร่ืองหมายคูณ ‘ ’ แทนจุดกลางเม่ือเขียนการคูณระหวา่งตวัเลข 
เดิม :    
ใหม่ :  

 5.12 ไม่ใชเ้คร่ืองหมายคูณ ‘ ’ เม่ือเขียนการคูณระหวา่งตวัเลขกบัสัญลกัษณ์หรืออกัษรท่ีแสดงถึงค่า
คงตวั 
เดิม :   หรือ  
ใหม่ :   หรือ  

 5.13 จดัต าแหน่งของสมการไดอ้ยา่งเหมาะสม 
การจดัต าแหน่งสมการสามารถท าได ้2 ลกัษณะ คือ 1) จดัก่ึงกลาง และ 2) จดัให้เคร่ืองหมายเท่ากบัตรงกนั อยา่งไรก็ดี ควรท าใน 
ลกัษณะเดียวกนัทัว่ทั้งเอกสาร 

 5.14 ไม่เขียนเคร่ืองหมายเท่ากบัซ้อนในบรรทดัเดียวกนั 
คณิตศาสตร์เป็นภาษาท่ีแสดงความเป็นล าดบัขั้นตอน ดงันั้นการเขียนก็ควรเขียนให้เป็นขั้นตอนดว้ย เช่น  
เดิม : ดว้ยกฏของนิวตนั เราสารถหาค่าความเร่งไดด้งัน้ี 

>> เว้น 1 บรรทัด  << 

  
>> เว้น 1 บรรทัด  << 

ใหม่ :  ดว้ยกฏของนิวตนั เราสารถหาค่าความเร่งไดด้งัน้ี 
>> เว้น 1 บรรทัด  << 

 
>> เว้น 1 บรรทัด  << 

 

 5.15 ใชว้งเล็บช่วยในกรณีท่ีสมการคณิตศาสตร์มีความซบัซอ้นมาก ๆ โดยมีล าดบัการใชด้งัน้ี 1) () 2) 
[] และ 3) {} กล่าวคือ {[()]} และวนรอบเช่นน้ีไปเร่ือย ๆ เช่น 

เดิม : 

 

ใหม่ : 
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 5.16 ไม่เขียนเศษส่วนในขอ้ความแบบบนและล่าง แต่หากเศษส่วนน้ีปรากฏในสมการแบบแยกออก
จากขอ้ความทั้งแบบก าหนดและไม่ก าหนดหมายเลข ก็ใหเ้ขียนแบบบนและล่างได ้ดงัตวัอยา่ง 
เดิม : ดว้ยกฏของนิวตนั เราสารถหาค่าความเร่งไดจ้ากสมการ   โดยท่ี… 
ใหม่ : ดว้ยกฏของนิวตนั เราสารถหาค่าความเร่งไดจ้ากสมการ  หรือ  โดยท่ี… 
เดิม : ดว้ยกฏของนิวตนั เราสารถหาค่าความเร่งไดจ้ากสมการ 

>> เว้น 1 บรรทัด  << 
 หรือ  

>> เว้น 1 บรรทัด  << 
ใหม่ :  ดว้ยกฏของนิวตนั เราสารถหาค่าความเร่งไดจ้ากสมการ 

>> เว้น 1 บรรทัด  << 

 
>> เว้น 1 บรรทัด  << 

 

 5.17 เขียนด้วยสัญกรณ์วิทยาศาสตร์ (scientific notation) ท่ีเหมาะสมและสัมพนัธ์กบัสัญลกัษณ์
น าหนา้หน่วย หากค่าเชิงตวัเลขมีปริมาณมาก ๆ หรือนอ้ยมาก ๆ ดงัตวัอยา่งขา้งล่าง 
เดิม : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั   โดยท่ี… 
ใหม่ : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั   โดยท่ี… 

 5.18 เขียนผลคูณระหวา่งสัญลกัษณ์ของปริมาณ (quantity symbols) หรือตวัแปร (variables) หรือค่า
คงตวักบัสัญลกัษณ์ของปริมาณหรือตวัแปรหรือค่าคงตวัดว้ยกนัโดยไม่ใชเ้คร่ืองหมายคูณทั้ง
แบบจุดและแบบเคร่ืองหมาย 

 5.19 ไม่เขียนเคร่ืองหมายเท่ากบั (=) รวมกบัขอ้ความ แต่เขียนค าวา่ “เท่ากบั” แทน   
เดิม : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่า =   โดยท่ี… หรือ 

ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากล =   โดยท่ี… 
ใหม่ : ค่าคงตวัโนม้ถ่วงสากลมีค่าเท่ากบั   โดยท่ี… 

 5.20 การอา้งถึงหมายเลขสมการใหใ้ช ้“สมการ (หมายเลขสมการ)” ไม่ใช่ “สมการท่ี (หมายเลข
สมการ)” เช่น จากสมการ (2.3) ไม่ใช่ จากสมการท่ี (2.3) 

 5.21 เขียนสัญลกัษณ์บนเพื่อก าหนดลกัษณะเฉพาะไดถู้กตอ้ง 
  
ตารางที่ 8 การพิมพต์วัแปรพร้อมดว้ยสัญลกัษณ์บน (accents) 

ตวัอยา่ง 
การพิมพ ์
ถูก ไม่ถูก 

ค่าเฉล่ีย  x  
อตัราการไหล*  

m หรือ 


m  
 ช่ือรูป 16 12 

* เราจะเห็นไดว้า่ หากก าหนดสญัลกัษณ์ท่ีแสดงลกัษณะเฉพาะไม่ถูกตอ้งแลว้จะมีผลท าให้ระยะห่างระหวา่งเปล่ียนแปลงไป 
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6.0 รูป 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา : 
 6.1 ใชรู้ปท่ีมีขนาดหรือสัดส่วนท่ีเหมาะสม 
 6.2 จดัความกวา้งของรูปภาพให้อยูใ่นขอบเขตของขอ้ความ 
 6.3 ยอ่/ขยายสัดส่วนของรูปภาพอยา่งเป็นสัดส่วน (คงอตัราส่วนเดิมไว)้ 
 6.4 จดัท าใหต้วัอกัษรในรูปภาพมีความชดัเจน 
 6.5 ใชล้ายเส้นท่ีมีความชดัเจนและสม ่าเสมอ 
 6.6 ใชรู้ปแบบลายเส้นสีด าหลาย ๆ ลกัษณะแทนการใชล้ายเส้นท่ีมีสีอ่ืนใด เช่น เส้นทึบด า,  

 เส้นประด า, เส้นประจุดด า  ฯลฯ 
เหตุผลท่ีตอ้งใชเ้ส้นสีด านั้นก็เน่ืองดว้ย หากมีผูท่ี้สนใจงานเขียนของเราและตอ้งการน าไปอา้งอิงโดยการถ่ายเอกสาร ลายเส้น
เหล่านั้นก็จะยงัคงความชดัเจน (การถ่ายเอกสารส่วนใหญ่จะเป็นสีขาว-ด า) 

 6.7 ไม่ใส่ขอบใหรู้ปภาพ 
 6.8 ใส่หมายเลขรูปภาพตามหมายเลขบท เช่น รูปที ่2.1 … หมายถึง รูปล าดบัท่ี 1 ในบทท่ี 2 
 6.9 ไม่ใชค้  าวา่ “แสดง” น าหนา้ช่ือรูป เช่น รูปที ่1.1 แสดงตวัอยา่งช่ือรูปภาพ 

ค าวา่ “แสดง” ไม่ไดช่้วยให้ผูอ่้านไดข้อ้มูลใด ๆ เพ่ิมเติมเก่ียวกบัรูปภาพนั้น ๆ จึงถือว่าเป็นค าฟุ่ มเฟือย และผูเ้ขียนควรตดัออก 
 6.10 ใส่หมายเลขเอกสารอา้งอิงตามรูปแบบท่ีถูกตอ้งใหก้บัรูปภาพทุก ๆ รูปภาพในกรณีต่อไปน้ี 

1) นกัศึกษาน ามาจากแหล่งอ่ืน 
2) นกัศึกษาสร้างเองแต่ดดัแปลงมาจากแหล่งอ่ืน 

 6.11 เวน้ระยะเหนือ, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ดงัตวัอยา่ง 
ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อ
รูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และ
ใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป 

>> เว้น 1 บรรทัด  << 

 
>> เว้น 1 บรรทัด << 

รูปที่ 6.11 ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป พร้อมทั้งจดัก่ึงกลางหนา้กระดาษ 
>> เว้น 1 บรรทัด  << 

ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อ
รูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และ
ใตช่ื้อรูป ตอ้งเวน้ระยะเหนือรูป, ใตรู้ป และใตช่ื้อรูป 



สร้างโดย พิเชษฐ์ พินิจ, V1.2-date: 16-1-2556, pichet.pin@kmutt.ac.th                                                                                                                                                 
ภาควิชาครุศาสตร์เคร่ืองกล คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี                                                                                            14/15 

7.0 ตาราง 
ในเล่มรายงาน นกัศึกษา : 
 7.1 ไม่ใชเ้ส้นตั้งในการท าตาราง (ดูตวัอยา่งในขอ้ท่ี 2.2)  

การใชเ้ส้นตั้งจะท าให้ผูอ่้านเขา้ใจหรือเขา้ถึงขอ้มูลในตารางไดอ้ยา่งยากล าบาก ผูอ่้านลองเปรียบเทียบตวัอยา่งขา้งล่าง โดยตอบ
ค าถาม ตารางรูปแบบใดท่ีท าให้ท่านเขา้ถึงหรือเขา้ใจขอ้มูลในตารางไดง่้ายและเร็วท่ีสุด 
รูปแบบท่ี 1 

 
รูปแบบท่ี 2   

  
ท่ีมา  Püschel, M. (---). Small Guide to Making Nice Tables.  Retrieved Jan 10, 2013. from http://www.inf.ethz.ch/   
          personal/markusp/teaching/guides/guide-tables.pdf 

 7.2 จดัความกวา้งของตารางใหเ้ท่ากบัขอบเขตของขอ้ความ 
 7.3 จดัหวัตารางและขอ้มูลในตารางชิดซา้ย หากไม่ไดก้  าหนดรูปแบบไวเ้ป็นอยา่งอ่ืน 
 7.4 เขียนหน่วยไวใ้นวงเล็บ หากขอ้ความในหวัตารางมีหน่วย 

ตารางที่ 8  ตารางบนัทึกผลการทดลอง 

อุณหภูมิตวัเปล่งรังสี ( ) แรงเคล่ือนไฟฟ้า (V) กระแสไฟฟ้า (A) ก าลงัไฟฟ้า  (W) 
800 
900 
1000 
1100 

…  
… 
… 

 
 
 
… 

 

 7.5 เขียนเส้นประแนวนอนระหวา่งขอ้มูล หากตอ้งการเนน้ขอ้มูลแต่ละบรรทดั (ตารางท่ี 5) 
 7.6 ท าหมายเลขตารางเป็นตวัอกัษรหนา เช่น ตารางที ่1.1 โดยจดัเรียงหมายเลขตารางตามหมายเลข

บท กล่าวคือ ตารางท่ี 1.1 หมายถึง ตารางล าดบัท่ี 1 ในบทท่ี 1 
 7.7 ท าช่ือตารางเป็นตวัอกัษรปกติ เช่น “ตารางที ่1.1 ตวัอยา่งช่ือตาราง”  

 7.8 ไม่ใชค้  าวา่ “แสดง” น าหนา้ช่ือตาราง เช่น “ตารางที ่1.1 แสดงตวัอยา่งช่ือตาราง” 
ดูเหตุผลในขอ้ 6.9 

 
หน่วย 

http://www.inf.ethz.ch/personal/markusp/teaching/guides/guide-tables.pdf
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 7.9 ใส่หมายเลขเอกสารอา้งอิงใหก้บัตารางทุก ๆ ตารางในกรณีต่อไปน้ี 
1) นกัศึกษาน ามาจากแหล่งอ่ืน 
2) นกัศึกษาสร้างเองแต่ดดัแปลงมาจากแหล่งอ่ืน 

 7.10 เวน้ระยะเหนือช่ือตาราง, ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง  
ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง, ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง , ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง 
ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง, ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง, ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง 

>> เว้น 1 บรรทัด  << 
ตารางที่ 9 ขนาดและรูปแบบอกัษร (แสดงซ ้าบางส่วนของตารางท่ี 5) 

>> เว้นประมาณ 6 point << 

รายการ 
ขนาดอกัษร 

รูปแบบอกัษร 
ภาษาไทย ภาษาองักฤษ 

หมายเลขบทและช่ือบท 22 15 ตวัเขม้ 
หวัขอ้รอง (ตวัเลขหลงัจุดสองต าแหน่ง เช่น 1.1.1 หัวข้อรอง)* 18 13 ตวัเขม้ 
ช่ือตาราง 16 12 ตวัปกติ 
ช่ือรูป 16 12 ตวัปกติ 

>> เว้นประมาณ 6 point << 
* (ถ้ามีค าอธิบายใต้ตาราง) ในการก าหนดหวัขอ้ นกัศึกษาไม่ควรให้มีหมายเลขหวัขอ้เกิน 3 ตวัเลข หากมีให้นกัศึกษาเรียบเรียง
เน้ือหานั้น ๆ ใหม่ทนัที 

>> เว้น 1 บรรทัด << 
ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง, ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง , ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง 
ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง, ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง , ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง 
ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง, ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง ตอ้งเวน้ระยะเหนือเหนือช่ือตาราง, ใตช่ื้อตาราง และใตต้าราง 

 
 

 

 


